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[bookmark: _Toc23447]一．主体登录
[bookmark: _bookmark1][bookmark: _Toc14958]1.1主体信息
自行办理 CA 锁，并完善省主体库信息
省主体库网址：
https://ggzy.ah.gov.cn/ahggfwpt-zhutiku/dengludenglu



1、打开“滁州市公共资源交易平台”，如下图：
[image: ]
2、插入CA 锁输入密码后，点击“立即登录”按钮，进入系统，如下图：

[image: ]

[bookmark: _bookmark2][bookmark: _Toc25138]1.2 标证通登录
打开“滁州市公共资源交易平台”，如下图：点击扫码登录（用手机标证通扫码登录）
[image: ]

[image: ]
[image: ]

2． 项目管理
进入土地交易-项目管理菜单页面，点击“新增项目”，进入项目信息登记页面。
[image: ]
1、 录入项目基本信息，注意页面红字提醒的字段填写要求。
[image: ]
2、 点击“新增宗地”按钮，新增宗地信息，信息录入完成后确认保存。
[image: ]
[image: ]
3、 附件信息上传，并提交服务平台受理。
[image: ]

3． 出让公告
进入土地交易-项目管理-出让公告菜单页面，点击“新增公告”按钮，挑选宗地编辑交易公告。
[image: ]
[image: ]
录入公告信息
[image: ]
编制出让公告内容
[image: ]
公告信息和出让公告内容编制完成后，提交服务平台受理
[image: ]

[bookmark: _Toc8200]3.5 澄清公告（招标代理）
进入产权交易-挂牌披露信息-澄清公告菜单页面，点击新增“澄清公告”，挑选标的。
[image: ]
[image: ]
录入澄清公告信息和澄清公告内容，上传澄清文件，提交服务平台受理。
注：有时间调整的请先进行场地变更，变更竞价时间后，再发布澄清公告。
[image: ]
[bookmark: _Toc29167]四、成交结果信息（招标代理）
进入产交易-成交结果信息菜单页面，点击“新增成交公示”，挑选标的信息。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
注：受让方是自然人的，人工录入自然人，自然人编码录入身份证号码，受让人类别选择自然人。
[image: ]
信息录入完成后，上传成交公示附件，提交服务平台受理。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc23361]特殊情况（招标代理）
进入产交易-交易异常菜单页面，点击“新增交易异常”，挑选标的信息。
[image: ]
[image: ]
录入交易异常信息，提交至服务平台受理。
[image: ]
[bookmark: _Toc19431]六、电子竞价（招标代理）
进入产权交易-竞价规则菜单页面，点击“新增竞价规则”，选择标的信息。
[image: ]
[image: ]
根据项目需要设置竞价规则，设置完成后点击保存。
[image: ]
[image: ]
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