合同在线签订操作手册

合同签订流程：

代理提交-中标人签章确认-招标人签章确认-中心审核-流程结束

下面就以上流程演示下整个流程

1.代理机构点击如下图所示的界面，点击新增合同备案
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新增之后，搜到自己所选择的项目，选择“在线签订”，填写完相关信息，并上传合同签订所需要的格式文件，以供后面流程中投标人盖章和招标人盖章
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上传完文档之后点击“清稿并加盖印章”。
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提交完成之后，投标人会受到一个代办，如下图所示
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收到代办后点击需要签章的地方，如下图所示的位置中
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6.中标人提交完之后流程就会到招标人那里，同样，招标人也会收到一个代办，点击代办后，点击到如下图所示的页面,招标人使用徽采商城数字证书进行签章。
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7.中标人提交之后交易中心会收到代办，交易中心点击通过后，至此流程结束。
