徽采商城采购人CA数字证书办理流程及所需材料
一、办理范围
使用财政资金采购的机关、事业单位等，办理徽采商城采购人CA数字证书。
二、办理材料
1、法人授权委托书（见附件1，填写、打印、盖章）；
2、统一社会信用代码证或事业单位法人证或营业执照（复印件加盖公章或原件）；
3、经办人身份证原件；
4、签章采集表（见附件2，盖章）；
5、数字证书业务受理单；（见附件3，填写、打印、盖章）；
三、办理地点
滁州市龙蟠大道109号房产大厦一楼公共资源交易服务大厅。
四、办理流程
[bookmark: _GoBack]（1）现场出示身份证和申报材料（2）进行申报人的签章采集和制作（3）各单位办过徽采商城CA数字证书后打电话到当地添加入库，各县市区徽采管理员联系方式见附件4。





附件1：
法人授权委托
本授权委托书声明：我系                         （委托方名称）的法定代表人。
一、授权内容：
现授权委托            （姓名）为我方代理人，身份证号码                       前来办理：
	授权事项
	授权内容

	办理数字证书及电子签章
	□新办  □变更
□年审  □补发
        个主锁
        个副锁


代理人办理的上述事宜我均予以承认，特此委托。
代理人无转委权。
单位（自然人）名称（盖章）：
联系地址：
法定代表人（签字）：             委托代理人（签字）：
联系电话：                       联系电话：
身份证明



法定代表人身份证复印件
粘贴处
被授权人身份证复印件或电子扫描件粘贴处





签署日期：            年    月    日


附件2

签 章 采 集 表
【请在以下表格内居中盖章（签名），请勿压线盖章】
	
	
	

	企业公章 
	企业公章 
	企业公章 

	
	
	

	法定代表人私章
	法定代表人私章
	法定代表人私章

	
	
	

	法定代表人手写签名
	法定代表人手写签名
	法定代表人手写签名



【此表仅用于办理电子签章】





附件3    “数字证书及电子签章”申请表（格式）
	项目名称
	徽采商城

	项目地点
	滁州

	印章类型
	扫描章□ 软件制作章
	签章有效期
	壹年

	软件版本
	V1.0
	申请章个数
	主
	
	副
	
	申请日期
	

	单位信息
	申请单位名称
	

	
	申请单位法人证书号
	

	
	申请单位组织机构代码
	

	
	申请单位地址
	

	
	申请单位联系人
	

	
	申请单位联系人电话
	

	
	传真
	

	
	申请单位法人
手写签名
	
	(此处单位盖章)

	经办人
信息
	姓名(手写签名)
	

	
	职务
	

	
	联系方式
	

	
	Email
	

	现场工作人员填写
	经办人
(操作员手写签名)
	
	日期
	

	申请须知
	单位在A4白纸上盖上清晰的单位公章，并注意纸上不要有其他文字，多盖几枚印章，以确保采集清晰度最好的印章。 (办理后返还给单位)

	备注
	本代表人承认在办理“数字证书及电子签章”的过程中，所递交的材料和提供的公章是无误、合法的，并确认在印章的采集过程中是无误的，采集完后，印章采集件已归还我处，并可以电子盖章。确认签字。
          代理人签名：              时间：             


    

附件4
各县市区徽采管理员联系方式
	各县市区徽采管理员联系方式

	序号
	单位
	固话

	1
	凤阳县公共资源交易中心
	0550-6367822

	2
	来安县公共资源交易中心
	0550-5681163

	3
	明光市公共资源交易中心
	0550-2263010

	4
	全椒县公共资源交易中心
	0550-5218920

	5
	定远县公共资源交易中心
	0550-4288631

	6
	南谯区发改委
	0550-3021600

	7
	天长市发改委
	0550-2392322

	8
	琅琊区发改委
	0550-3119900

	9
	滁州市公共资源交易中心
	0550-3019063



