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[bookmark: _Toc17744]一．系统登录
1、打开“滁州市公共资源交易网上开评标系统”，如下图：
[image: ]
2、 选择评委身份，输入用户名和密码登录评标系统
项目列表展示“今日开标项目”和“已开标项目”，默认展示今日开标项。点击“进入项目”，进入需评审的项目。
[image: ]
[image: ]
注：评标流程步骤显示绿色代表未开始评审，显示蓝色代表正在进行评审，显示灰色代表当前步骤已评审完成。


2． [bookmark: _bookmark16][bookmark: _Toc16238]评标准备
点击“评标准备”进入，评标准备阶段
[image: ]
[bookmark: _Toc8832]2.1 评委签到
录入评委手机号码，点击“签到”，完成签到。
[image: ]
[bookmark: _Toc12217]2.2 专家须知
点击“专家须知”，进入专家须知页面，阅读完毕后，点击“确认阅读”。
[image: ]
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[bookmark: _Toc9392]2.3 专家申明书
点击“专家申明书”，进入专家申明书阅读页面，阅读完毕后，点击“确认阅读”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc28694]2.4 评委回避
点击“评委回避”，进入评委回避设置，页面展示与本项目有关联的单位信息，如专家所在单位是与本项目有关联的单位（或其他需回避的情况），挑选对应单位，并点击“需回避”，回避后需重新抽取专家；如专家所在单位与本项目没有关联或没有其他需回避的情况，点击“不需要回避”，进入推荐评委组长环节。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc20089]2.5 推荐评委组长
点击“推荐评委负责人”，进入推荐评委组长页面，点击评委姓名下方“确认推荐”按钮，推荐该专家为评委组长，评委组长推荐采用简单多数原则，即以得票最多的评委为评标委员会组长。
[image: ]
[image: ]
推荐完毕后，页面显示确定的评委组长姓名。
[image: ]
评标准备环节完成后，进入资格审查。

[bookmark: _Toc29506]三．快捷菜单
点击左上方[image: ]图标，打开快捷菜单，可查看开标记录、招标文件、投标文件、控制价（如有）；点击表决进入评委表决页面；点击澄清进入询标发起页面；点击否决投标，进入废标页面。
注：进入每个环节后，在左上方均有快捷菜单打开入口。
[image: ]
[bookmark: _Toc1]3.1 开标记录
[image: ]
[bookmark: _Toc30630]3.2 招标文件
[image: ]
[bookmark: _Toc18817]3.3 投标文件
[image: ]
[bookmark: _Toc12863]3.4 控制价
[image: ]
[bookmark: _Toc770]3.5 表决
[image: ]
[bookmark: _Toc15855]3.6 质询
点击澄清进入质询页面，新增质询后，在弹出的页面填写需澄清的内容、回复要求和回答期限；
点击选则按钮挑选被质询的单位，支持单位查询后挑选。
[image: ]
[bookmark: _Toc23285]3.7 否决投标
[image: ]
[bookmark: _Toc23087]3.8 招投标文件（分屏展示）
分屏对比展示招标文件和单位投标文件，单位与单位投标文件对比。
[image: ]
[bookmark: _Toc23182]四．资格审查
[bookmark: _Toc7289]4.1 资格评审
资格审查环节图标为蓝色时，表示可以进行资格审查评审。
[image: ]
点击资格审查，进入评审页面。
点击信用分查询菜单，设置信用分得分规则，点击获取数据，获取住建系统信用得分。
支持信用分手动录入得分，上传附件，确认完成后点击保存。
[image: ]
[image: ]
点击资格审查，进入评审投标文件页面。
[image: ]

您所在的位置对应的单位为当前评审的单位，未评审单位名称显示红色，评审完成单位名称显示蓝色；
点击左下侧文件目录，右侧展示当前文件目录的投标文件；
符合性评审环节，点击评分点名称右侧“评审”图标支持一键评审（一键评审通过/不通过），所有评分点审核通过或不通过。
[image: ]
点击左上方[image: ]图标，可按照目录展示投标单位，支持单位查询功能，点击对应单位，则进入该单位的投标文件评审页面。
当项目投标单位较多时，通过此快捷图标可快速定位和查询需评审的投标单位。
[image: ]
单位评审完成后，点击添加保存，进入下一单位投标文件评审。
[bookmark: _Toc5652]4.2 评审结果提交
所有投标单位的投标文件评审后，点击确认提交，进入评审结果复核页面。
注：页面右侧会有提示当前环节有多少单位需评审，已评审和未评审单位数量。
[image: ]
提交页面展示资格评审结果，确认无误后，点击确认提交，提交至评标组长汇总。
[image: ]
[bookmark: _Toc4581]4.3 资格评审汇总（组长）
评委组长点击资格评审汇总菜单，复核汇总结果，确认无误后，填写复核意见，确认结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc12410]4.4 标书雷同性分析（组长）
点击标书雷同性分析，查看雷同性分析结果。
s's[image: ]
[bookmark: _Toc31439]4.5 投标保证金及保函缴纳情况（缺）
点击保证金及保函缴纳情况查询菜单，弹出页面到详细查询页面。
[image: ]
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5． [bookmark: _Toc21763]资信评审
[bookmark: _Toc22654]5.1 资信评审
资信评审环节图标为蓝色时，表示可以进行资信评审。
[image: ]
点击资信评审，进入资信评审页面。
[image: ]
您所在的位置对应的单位为当前评审的单位，未评审单位名称显示红色，评审完成单位名称显示蓝色；
点击左下侧文件目录，右侧展示当前文件目录的投标文件；
在评审列录入评分点得分。
[image: ]
点击左上方[image: ]图标，可按照目录展示投标单位，支持单位查询功能，点击对应单位，则进入该单位的投标文件评审页面。
当项目投标单位较多时，通过此快捷图标可快速定位和查询需评审的投标单位。
[image: ]
单位评审完成后，点击添加保存，进入下一单位投标文件评审。
[bookmark: _Toc7869]5.2 评审结果提交
所有投标单位的投标文件评审后，点击确认提交，进入评审结果复核页面。
注：页面右侧会有提示当前环节有多少单位需评审，已评审和未评审单位数量。
[image: ]
提交页面展示资信评审结果，确认无误后，点击确认提交，提交至评标组长汇总。
[image: ]
[bookmark: _Toc1310]5.3 资信评审汇总（组长）
评委组长点击资信评审汇总菜单，复核汇总结果，确认无误后，填写复核意见，确认结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]
6． [bookmark: _Toc25875]技术标评审
[bookmark: _Toc4246]6.1 暗标
6.1 .1技术标评审
技术标评审环节图标为蓝色时，表示可以进行技术标评审。
[image: ]
点击技术标评审，进入评审页面。
投标单位采用暗标编号，点击投标单位标书目录，查看对应的单位的投标文件。
评审分为符合性评审和分值打分。

[image: ]
点击右上方[image: ]图标，可按照目录展示投标单位，支持单位查询功能，点击对应单位，则进入该单位的投标文件评审页面。
当项目投标单位较多时，通过此快捷图标可快速定位和查询需评审的投标单位。
[image: ]
6.1.2 评审结果提交
所有投标单位的投标文件评审后，点击确认提交，进入评审结果复核页面。
注：页面右侧会有提示当前环节有多少单位需评审，已评审和未评审单位数量。
[image: ]
提交页面展示资格评审结果，确认无误后，点击确认提交，提交至评标组长汇总。
[image: ]
6.1.3 技术标评审汇总（组长）
评委组长点击技术标评审汇总菜单，暗标项目汇总前无法查看其他评委的评审结果，点击确定汇总完成后查看评审结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc24019]6.2 横向暗标
6.1.1 技术标评审
技术标评审环节图标为蓝色时，表示可以进行技术标评审。
[image: ]
点击技术标评审，进入评审页面。
根据项目设置的评分点选择投标单位进行评审，点击评分点进入评分页面。
[image: ]
单个评分点展示所有投标单位对应该评分点的投标文件，如需对某个投标单位评审，点击该单位编号，左侧则会跳转到该单位响应该评分点的投标文件章节。
注：不同的评委，页面展示的单位编号对应的投标单位均是随机排序，如A评委页面中的单位1，对应的投标单位为投标单位甲，B评委页面中的单位1，对应的投标单位可能为投标单位乙，各专家评委需根据展示的不同投标文件进行评审打分。
[image: ]
当前评分点评审完成后点击保存按钮，保存当前评审数据，点击页面右下方下一评分点或关闭当前页面返回上一页面选择评分点进入下一评分点评审页面。
6.1.2 评审结果提交
所有评分点评审完成后，评分点评分状态显示为已评完。
点击确认提交按钮提交至评委组长进行汇总。
[image: ]

[image: ]
6.1.3 技术标评审汇总（组长）
评委组长点击技术标评审汇总菜单，暗标项目汇总前无法查看其他评委的评审结果，点击确定汇总完成后查看评审结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]
6.1.4 单位废标（组长）
点击暗标废标菜单，进入暗标废标页面。
横向暗标废标是根据评分点选择对应单位进行废标。
[image: ]
点击编辑废标按钮，进入否决投标页面，选择当前评分点对应的单位编号，输入废标原因，否决投标。
[image: ]
7． [bookmark: _Toc12542]清标
清标环节图标为蓝色时，表示可以进行商务标清标。
[image: ]
点击开始清标，会记录清标时间和清标人。
清标完成后，逐项查看清单符合性检查、措施项目符合性检查、其他项目符合性检查、计算错误检查、取费检查、清标结果。
[image: ]
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[image: ]
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8． [bookmark: _Toc18503]商务标初审
商务标初审环节图标为蓝色时，表示可以进行商务标评审。

[image: ]
点击商务标初审，进入评审页面。
[bookmark: _Toc19388]8.1 商务标初审
入围单位选择展示待入围的单位信息，同时展示资信和技术得分之和，勾选单位后方挑选框，选择入围单位进入评审。
[image: ]
点击修正报价菜单，进入修正报价页面，可以对投标单位的报价进行修正调整，修正完成后点击保存。
[image: ]
点击标价比较表菜单，进入投标价格比较和评审价调整页面，如评审价需调整，可点击评审价格后方修改按钮，修改完成后保存。

[image: ]
点击商务标初审菜单，进入商务标初审页面，
[image: ]
点击右上方[image: ]图标，可按照目录展示投标单位，支持单位查询功能，点击对应单位，则进入该单位的投标文件评审页面。
当项目投标单位较多时，通过此快捷图标可快速定位和查询需评审的投标单位。
[image: ]
单位评审完成后，点击添加保存，进入下一单位投标文件评审。
[bookmark: _Toc12899]8.2 评审结果提交
所有投标单位的投标文件评审后，点击确认提交，进入评审结果复核页面。
注：页面右侧会有提示当前环节有多少单位需评审，已评审和未评审单位数量。
[image: ]
提交页面展示资格评审结果，确认无误后，点击确认提交，提交至评标组长汇总。
[image: ]
[bookmark: _Toc1168]8.3 商务标初审汇总（组长）
评委组长点击商务标评审汇总菜单，复核汇总结果，确认无误后，填写复核意见，确认结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]

9． [bookmark: _Toc12305]商务标详细评审
商务标详审环节图标为蓝色时，表示可以进行商务标详审。
[image: ]
点击商务标详审，进入评审页面。
[bookmark: _Toc27170]9.1 商务标详审
商务标详审得分根据项目评标办法分为系统自动算分和录入分值2种方式。
如设置为系统自动算分，进入详细评审页面后，自动展示分值，复核完成后点击添加保存，进入下一单位商务标详审页面。
如设置为录入分值，进入详细评审页面后，专家评委计算得分后，手动录入，点击添加保存，进入下一单位商务标详审页面。
[image: ]
点击左上方[image: ]图标，可按照目录展示投标单位，支持单位查询功能，点击对应单位，则进入该单位的投标文件评审页面。
当项目投标单位较多时，通过此快捷图标可快速定位和查询需评审的投标单位。
[image: ]
单位评审完成后，点击添加保存，进入下一单位投标文件评审。
[bookmark: _Toc24095]9.2 评审结果提交
所有投标单位的投标文件评审后，点击确认提交，进入评审结果复核页面。
注：页面右侧会有提示当前环节有多少单位需评审，已评审和未评审单位数量。
[image: ]

提交页面展示资信评审结果，确认无误后，点击确认提交，提交至评标组长汇总。
[image: ]
[bookmark: _Toc21449]9.3 商务标详审汇总（组长）
评委组长点击商务标详审汇总菜单，复核汇总结果，确认无误后，填写复核意见，确认结果。
如某评标评审结果有误，可以在也复核页面右侧挑选该评委，点击退回重评，重新修改评审结果。
[image: ]
[image: ]、
10． [bookmark: _Toc5469]评标结束
评标结果环节图标为蓝色时，表示可以进入评标结果确认环节。[image: ]
点击评标结果，进入确认页面。
[bookmark: _Toc25241]10.1 最终排名
点击最终排名菜单，查看投标单位评审汇总结果。
[image: ]
确认无误后，点击汇总排名，展示排名结果，并点击组长确认菜单，确认排名。
[image: ]
[bookmark: _Toc6123]10.2 推荐中标候选人（组长）
点击推荐中标候选人菜单，推荐候选人和中标人，点击选择按钮挑选中标单位；
[image: ]
[image: ]
如取消某单位中标候选资格，点击修改按钮，录入取消原因，取消该单位候选人资格。
[image: ]
[bookmark: _Toc26637]10.3 信用得分
点击信用得分菜单，上传信用信息查询截图。
[image: ]
[bookmark: _Toc4560]10.4 评委签章
[bookmark: _GoBack]点击评委签章，进入签章页面，系统支持专家CA签章，安讯签章和安讯人脸识别签章三种方式，专家评委可使用任一方式完成签章。
[image: ]
签章完成后，签章状态变为蓝色已经签章。
[image: ]
[bookmark: _Toc18109]10.5 评标结束（组长）
点击评标结束菜单，进入评标结束确认页面。
点击评标结束按钮，确认评标结束，如专家评委未完成签章，系统会提示专家未完成签章。全部专家签章完毕后，再次点击评标结束，项目评标结束。
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